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РЕПУБЛИКА СРБИЈА

ОПШТИНА МАЛИ ЗВОРНИК






УПУТСТВО ЗА ПИСАЊЕ ПРЕДЛОГА ПРОЈЕКТА

ПРИЈАВНИ ОБРАЗАЦ – ПРОЈЕКТИ УДРУЖЕЊА


Напомена: Пре него што почнете да попуњавате формате за предлог пројекта, идејна конструкција вашег предлога пројекта требало би да је већ готова. У изради предлога пројекта потребно је да, поред програмског дела планираног тима, састављеног од представника носиоца пројекта, учествују  и особа/е задужене за финансијску администрацију и праћење.


1.1.Назив подносиоца 

Наведите име удружења (како је наведено у документу о регистрацији, нпр. Решење о регистрацији из АПР-а.

1.2. Место регистрације подносиоца пријаве 

Из Статута/документа о регистрацији удружења/организације мора се јасно видети да је удружење регистровано у складу са важећим Законом Републике Србије и да је место регистрације/седиште у Општини Мали Зворник

 1.3. Назив пројекта 

Наведите назив који сте дали вашем пројекту. Потрудите се да назив буде кратак, да говори о суштини вашег пројекта и да буде лак за памћење.

2. Подаци о подносиоцу пројекта 

2.1 Пун назив организације/удружења

Наведите име удружења (како је наведено у документу о регистрацији, нпр. Решење о регистрацији из АПР-а.

2.2 Прани статус организације

Невладина организација, Удружење грађана и сл.


2.3 Седиште

Место и адреса на којој се налази седиште удружења/организације. Подаци о седишту морају да се поклапају са подацима из документа о регистрацији удружења.



2.4 Име и презиме лица овлашћеног за заступање

Подаци о лицу овлашћеном за заступање морају да се поклапају са истим подацима у регистру удружења у АПР-у.

2.5 Матични број

Уписује се матични број из документа о регистрацији удружења.

2.6 ПИБ

Уписује се податак о Пореском индентификационом броју (ПИБ)

2.7 Број трезорског рачуна

Удружења која конкуришу код Општине Мали Зворник за средства морају имати отворен текући рачун у Управи за трезор.

2.8 – 2.11 Телефон, Факс, е-пошта

Потребно је доставити активне и тачне контакте лица са којима ће одвијати комуникација у вези са реализацијом пројекта. Удружење наводи веб адресу у случају да исту поседује.

2.12-2.14 Контакт особа задужена за пројекат

Обавезно навести име и презиме особе са контакт подацима која ће бити одговорна за реализацију пројекта

ПРЕДЛОГ ПРОЈЕКТА – САЖЕТАК ПРОЈЕКТА

1.1 Назив пројекта

Навести пун назив пројекта. Водити рачуна о томе да назив пројекта осликава суштину пројекта. Препорука је да се назив пројекта састоји од 10 до 15 речи.

1.2 Област пројекта

Заокружити број и назив области у оквиру које се реализује ваш 

1.3. Локација пројекта

Наведите локације на којима ће се спроводити ваше пројектне активности. Уколико се пројекат спроводи на више општина, нагласите ту чињеницу, а уколико се спроводи у више насеља наведите општину и сва насеља која ћете обухватити пројектом.

1.4 Укупно трајање пројекта 

Навести дужину трајања пројекта (нпр. 15 дана, 3 месеца)

1.5 Период реализације пројекта

Навести датум почетка и завршетка пројекта (нпр. почетак 01.02.2017, завршетак 31.05.2017.). Уколико нисте у могућности навести тачне датуме, довољно је одредити оквиран период реализације. 

1.6 Укпна средства потребна за реализацију пројекта

У колону се уписује збир вредности из колона 1.7, 1.8 и 1.9. Уписан износ мора да се подудара са износом који је наведен у колони 6 у буџету пројекта.
   
 1.7 Износ средстава који се тражи од општине Мали Зворник

Уписан износ мора да се подудара са износом који је наведен у колони 9 у буџету пројекта.

 1.8 Износ средстава сопственог учешћа

Уписује се околико постоји сопствено учешће. Уписан износ мора да се подудара са износом који је наведен у колони 8 у буџету пројекта.
                                                                                                                                                                                                                                                                       
1.9 Износ средстава из других извора

Уписује се околико постоје средства из других извора. Уписан износ мора да се подудара са износом који је наведен у колони 7 у буџету пројекта.

1.10 Општи циљ пројекта 

Навести опште циљеве пројекте. Препорука је да одредите 1 општи циљ. Циљеви пројекта морају бити дефинисани са становишта пројекта а не са становишта удружења/организације.

1.11 Специфични циљ пројекта 

Навести опште и специфичне циљеве пројекте. Препорука је да одредите максимално 2-3 специфична циља. Циљеви пројекта морају бити дефинисани са становишта пројекта а не са становишта удружења/организације.





1.12 Циљна група пројекта

[bookmark: _GoBack]Циљна група пројекта су који ће имати директну корист од пројекта. Потребно је, уколико је могуће исказати и у квантитативном облику (нпр. 56 старих особа, 150 ученика основне школе, 15 младих особа старости од 15 до 25 година из општине Мали Зворник и сл.)


1.13 Очекивани резултати

Потребно је таксативно навести очекиване резултате пројекта. Препорука је да резултати у максималној могућој мери буду остварљиви/достижни, реални и мерљиви те да се лако могу доказати. (нпр. На обуци учествовало 20 пољопривредника из општине Мали Зворник, одржана 2 концерта у којем је учествовало 5 оркестара и присуствовало 100 посетилаца итд.

1.14 Навести главне активности на пројекту
  
Таксативно навести и нумерисати главне активности на пројекту (нпр. 1. организација студијске посете, 2. Имплементација обуке за младе и сл.)

2. Кратак опис пројекта

Прикажите кратак, концизан опис пројекта (по могућности не више од пола странице текста/ 15 редова). Кратак опис пројекта треба да прикаже све главне делове пројекта у неколико реченица по следећем редоследу: 
 укратко опишите проблем у локалној заједници,
 дефинишите циљну групу и њене проблеме на које пројекат настоји да одговори,
 које се очекивано побољшање настоји остварити пројектом.


ПУН ПРЕДЛОГ ПРОЈЕКТА

1. Опис проблема 

На највише једној страни представите проблеме с којима се циљна група суочава, и потребе циљне групе које произилазе из тих проблема, као и квалитативне и квантитативне показатеље садашњег стања у коме се циљна група и њено окружење налазе.
Представите стање у којем се циљна група налази и наведите последице тог стања угрожености (по циљну групу) које желите да промените. Да бисте што јасније и убедљивије изложили проблематично стање или потребу коју желите да решите, поткрепите тај приказ вашим сопственим искуством, статистичким подацима добијеним из поузданих извора, као и прегледом релевантне литературе. Немојте претпоставити да сви разумеју и осећају проблем онако добро и дубоко као ви.

	Пожељно је да приликом описа проблема наведете показатеље из извора који су  компетентни и релевантни. Непрецизно је и неадекватно ако кажете: "Великом броју деце која ће бити обухваћена пројектом ускраћене су могућности развоја и задовољења потреба". Овом констатацијом нисте прецизирали циљну групу, "о којој се групи деце ради", "шта су могућности развоја" и "о задовољењу којих потреба је реч"? Уколико, пак, користите проверене информације, статистичке податке, резултате стручних истраживања,  не само што ћете пружити бољу основу за одлуку о вашем пројекту, већ ћете показати да сте способни да пронађете праве изворе, релевантне информације те да правилно разумете проблем. Осим тога, ако немате прецизне податке нећете бити у могућности да "мерите" успех вашег пројекта, нити ћете указати на важност проблема којим се желите бавити.  




2. Циљна група 

Први корак у осмишљавању пројекта је да се прецизно разјасне и одреде циљне групе са којима намеравате да радите и да се проблем дефинише у односу на њих.

Наведите опште карактеристике главне циљне групе обухваћене пројектом и представите је, тако што ћете навести њену бројчану, социо-економску, полну и старосну структуру, као и друге особине које сматрате битним и које упућују на њену угроженост.

Представите и оне циљне групе којима ће се пројекат бавити и које су повезане са главном. Ако пројекат нпр. жели да реши проблеме са којима се суочавају особе са параплегијом, главна циљна група су особе са параплегијом, а остале циљне групе могу бити њихови родитељи, сродници, професионалци који се њима баве и сл. Решавање проблема главне циљне групе, посредно ће решити проблеме и осталих циљних група.


3. Општи и специфични циљеви пројекта


Под општим циљем се подразумева стратешка, реформска или пожељна друштвена промена или утицај који ће пројекат имати на средину у којој се спроводи.

Он објашњава зашто је пројекат важан за друштво, у смислу дугорочне користи за крајње кориснике и шире користи за друге групе.

Општи циљ се не досеже имплементацијом једног пројекта. Појединачни пројекат само доприноси његовом остварењу.

Специфични циљеви пројекта су позитивна промена коју остварени резултати постижу код циљне групе.

Специфичан циљ је конкретан циљ пројекта који се може остварити у оквиру времена предвиђеног за трајање пројекта и са расположивим људским и материјалним капацитетима.

Изложити и анализирати сврху, тј. конкретан циљ, значи, претворити проблем у решење.

Специфични циљеви пројекта морају бити: 
· реална – може се реализовати с постојећим ресурсима у оквиру задатог временског периода
· специфична – може се јасно дефинисати и промена се може приписати пројекту, а не нечем другом
· мерљива – могуће је измерити успех пројекта

Један пројекат не може решити све аспекте наведеног проблема. Зато треба одабрати ону сврху, тј. циљ, који је могуће остварити (Максимално 2-3 специфична циља.

Циљеви пројекта треба да се поклапају са циљевима наведеним под тачком 1.9 Сажетка пројекта.


4. Опис активности 

Успешно спровођење пројектних активности води испуњењу резултата, остварење резултата пројекта води остваривању специфичних циљева пројекта (односно укупне позитине промене код циљне групе), а сврха пројекта доприноси остварењу општег циља пројекта.

Дајте преглед активности које ћете у оквиру пројекта спроводити. Сваки пројекат садржи неколико активности, у оквиру којих може постоји више појединачних подактивности. Нпр. активност – Медијска презентација може садржати следеће појединачне подактивности: контактирање медија, конференција за штампу, јавна трибина и сл.

Све активности морају да се реализују у току трајања пројекта. План активности мора да буде реалан, комплетан, јасан и кохерентан и активности унутар њега морају имати логичан редослед. 

 5. Очекивани резултати пројекта 

Резултати – конкретне добробити, бенефити и услуге које ће корисници добити од спроведених активности пројеката. Резултати морају бити мерљиви.

Резултати, као и специфични циљеви пројекта,  морају бити:
· Реални – могу се реализовати са постојећим ресурсима у оквиру задатог временског периода
· Конкретни – могу се јасно дефинисати и прогрес се може приписати пројекту, а не нечем другом
· Мерљиви – на основу њих је могуће измерити успех пројекта

У пракси често наилазимо на проблем јасног разликовања резултата и активности. Најједноставније је рећи да резултати одговарају на питања ШТА желимо да постигнемо, а активности на питање КАКО ћемо то постићи.
Веома је важно да пружите прецизан квантитативни приказ резултата пројекта помоћу индикатора. На тај начин демонстрирате професионализам и омогућавате да се изврши мониторинг и евалуација пројекта. Индикатори приказују специфичне циљеве пројекта на мерљив начин и представљају показатеље успешности којима се прати утицај пројектних активности (односно услуге) на укупно побољшање стања корисника. Индикаторима се мери промена: то је број или проценат који демонстрира колики је напредак остварен у одређеном пројекту. 
Индикатори резултата треба да се садржајно недвосмислено односе и да доказују постизање очекиваних резултата, нпр. број корисника који је усвојио нове вештине. 

6. Одрживост пројекта 

Важно је представити шта ће се са пројектом десити након што Општина Мали Зворник престане са финансирањем ваших пројектних активности. Наведите план одрживости пројекта који ће обухватити планиране изворе финансирања, учешће корисника у трошковима пројекта, учешће локалне самоуправе, локалних донатора и слично.
Наведите друге начине или могућности за пружање или финансирање услуге, из оквира пројекта, после престанка подршке од стране Општине Мали Зворник.

7. Финансијски и оперативни капацитети 
8. Референце/досадашње искуство подносиоца пројекта

Опишите своје оперативне и финансијске капацитете за реализацију пројекта. Посебно одговарајући на питања: Дали имате довољно знања, професионалних капацитета, стручности и искуства у вођењу пројекта. Укључите опис особља и неопходне опреме за реализацију пројекта.
Представите најважније пројекате на којем сте до сада учествовали. Наведите колико запослених (стално или привремено) има ваше удружење, којом опремом располажете (нпр. 4 компјутера, 1 возило, канцеларију површине 50м2 и сл.) као и остале релевантне ресурсе (овде можете навести нпр. 20 волонтера и сл.).




9. Партнерске организације 

Уколико су у пројекат укључена партнерска удружења, навести њихове податке, ресурсе и искуства релевантна за реализацију пројекта.

10. Видљивост пројекта 

Укратко објасните на који начин ће бити обезбеђена видљивост пројекта (промоција пројекта) и како ће бити информисана циљна група и шира јавност о пројекту. На који начин ће бити информисана шира јавност о томе да Општина Мали Зворник финансира/суфинансира пројекат.
2018 Упутство за писање предлог пројекта
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